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OBJETIVOS

La Diputacion de Salamanca pone a disposicion de los Ayuntamientos de la Provincia
las herramientas informaticas para la tramitacion telematica de las solicitudes de
ayuda de los Planes Provinciales 2018-2019 que, de forma resumida, permiten:

e Cumplimentar en linea las solicitudes de obra, validando los datos
introducidos e informando al usuario de los posibles errores u omisiones.

e La generacion de los impresos de la solicitud, de forma automatica.

e La presentaciéon telematica de las solicitudes, conectando con la Sede
Electronica de la Diputacion de Salamanca

¢ EIl seguimiento del estado de tramitaciéon de las solicitudes, una vez
concluido el plazo de presentacion de las mismas.

Con esta nueva herramienta se pretende facilitar la comunicacién Diputacién-
Municipios, informando puntualmente de las incidencias detectadas, minimizando la
posibilidad de errores y reduciendo el tiempo total de tramitacion.

NOTA: En la direccion http://www.lasalina.es/fomento/planesprovinciales/planes2018/ se
encuentra toda la informacion sobre la convocatoria, indicaciones y ayuda.

También se ofrece el correo electronico cooperacion.fomento@Ilasalina.es al que puede dirigirse
para solventar las dudas o plantear cualquier cuestion, tanto técnica como funcional.
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BREVE DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

Para esta convocatoria se han definido dos fases diferenciadas:

1. Solicitud municipal de inclusién en el Plan Provincial Bienal 2018-2019. Una
solicitud por municipio, con los plazos y requisitos que se establezcan.

2. Presentacion de documentacion individualizada por cada obra solicitada.

En ambas fases la aplicacion informatica ofrece varios pasos para la presentacion de
las solicitudes y de la documentacién requerida:

Paso 1 — Elaboracion de las Solicitudes

Solicitudes o

Se ocupa de la cumplimentacion en linea de los datos de las solicitudes y
documentos.

Paso 2 — Generacién de Documentos

Documentos o

Desde este apartado el usuario puede guardar en su equipo o imprimir los
documentos que conformardn la solicitud. Estos documentos se generan
automaticamente, en formato PDF, a partir de los datos previamente
introducidos.

Pasos 3 y 4 — Presentacion Telematica y Seguimiento

Presentacion Telematica o

El usuario, con todos los documentos PDF generados en el paso anterior,
procedera a su Presentacion Telematica a través de la Sede Electronica de la
Diputacion de Salamanca.

Seguimiento o

Una vez cerrado el plazo de recepcién de solicitudes se comunicaran, a través de
la Sede Electrobnica, los errores, omisiones o problemas detectados a lo largo de
su tramitaciéon. El municipio solicitante podra consultar esta informaciéon en
tiempo real y proceder con las subsanaciones u otras acciones que se indiguen.
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ACCESO A LA APLICACION INFORMATICA

1. Acceder a la Intranet de la Diputacion de Salamanca, a través del icono 0000
de la pagina Web de la Diputacion ( http://www.lasalina.es ) o, directamente, en la
direccion:

bttps://Zvwwvy.lasalina.es

Intranet de la Diputacion de Salamanca

Usuario: . kv Nota:

CIPXXX L A Real Casa de la Moneda
Fabrica Nacional
Contrasefia: de Moneda y Timbre

Aceptar Ayuda

http://www.lasalina.es/cipsa

9 Sine recusrda su confrasefia, pulse aqui

0 ¢Qué es y como se obtiene un certificado digital
de la Fabrica Nacional de Moneda y Timbre?

2. Entrar en la aplicacién de Convocatorias:

Ide 2
Eﬂﬁ?f Convocatorias de Solicitudes de Subvencion a Obras
L7

3. A continuacion se ofrece una lista con las convocatorias existentes y de su estado:

Convocatorias

LA BRI S A 1 S et SR

N

Litiadcde convocatorias Cerrar Sesidn Valver a Mis Aplicaciones

Convocatorias

Denominacién Ejercicio Estado Ayuda

Programa Provincial de Inversiones 2018-2019 2018 P At s comvoczioria

Programa Provincial de Inversiones 2016-2017 2016 \:K T &

Programa Provincial de Inversiones 2014-2015 2014 »;‘ = &

Programa Provincial de Inversiones Municipales 2012-2013 2012 ’K

Mejora Redes Abastecimiento 2009 'K

L v
Seleccionar

&7 admision de Solicitides || Proceso de Seleccion i Convocatoria Resuelta

Seleccione con doble-click la convocatoria “Programa Provincial de Inversiones
Municipales 2018-2019”. La primera vez que accede a una convocatoria debe hacer
click en la opcién Alta en Convocatoria. Ahora ya puede comenzar con los distintos
pasos de la tramitacion.

Nota: Dispone de un Manual de Usuario al lado de cada convocatoria, bajo el icono
Ayuda.
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PASO 1 — ELABORACION DE LAS SOLICITUDES

Mientras el periodo de recepcion de solicitudes esté abierto, el usuario del municipio
puede cumplimentar los datos, corregirlos, generar y presentar los impresos de
solicitud.

En la primera fase de la convocatoria (procedimiento "Convocatoria en régimen de
concurrencia entre todos los municipios de poblacién inferior a 20.000
habitantes de Ila provincia de Salamanca para la formacién de Ila
programacion bienal de inversiones (2018-2019) de la Diputacion de
Salamanca para la posterior elaboracién de los planes de cooperaciéon
econdmica a las de obras y servicios municipales.") se requiere cumplimentar
varios documentos:

» Documento 0: Datos generales relativos a la solicitud de participacion en la
convocatoria, junto con unos datos basicos sobre cada una de las obras
solicitadas.

NOTA: Posteriormente, en la segunda fase de la convocatoria (procedimiento
“Presentacion de solicitudes individualizadas”) sera necesario proporcionar
datos mas detallados y aportar documentacién adicional

» Documento 1: Declaracion responsable del Alcalde sobre el cumplimiento de
obligaciones tributarias y la no concurrencia de circunstancias que impidan ser
beneficiario de subvenciones.

» Una vez cerrado el plazo de recepcion de solicitudes puede ser necesario
remitir a la Diputacion un documento para la Solicitud de Subsanacion y
Mejora (Documento 2), que también serda cumplimentado desde la misma
aplicacion.
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Datos generales de la solicitud

Se trata de informacién genérica, datos de contacto y otros campos

para la convocatoria:

533

e i 16
Convocatorias Dlputamén.

‘a de Salamanca

C ria: Prog incial de Inversiones 2016-2017 | Cambiar de convocatoria
Municipio: RKAIAXKXXXKAIAXKXXXKAXXK

Vigente: si

Estado: Admisién de Solicitudes

Ejercicio: 2018

2 0COC0000OOOCCCOOOONN0NNCON

et 5  DNIAlcaldeisa o Representante
HCOCOOK (EJ. 00000001R}

DNI Secretario/a
OO0 (EJ. 00000001R)

Acuerdo | Resolucion

Datos Generales de la Solicitud
Alcaldeisa
—

Alcalde

Correo Elecirénico

Cerrar Sesidn Valver a Mis Aplicaciones

Importe subvencidn Diputacidn
93.818.17

Alcalde/sa o Representante
Alcalde/sa ﬂ

Secretariola
HORRNCOOCHKHHRRHHOHHRRHKK

F. Sesidn
360000000 * | (ddimmiyyyy)
Teléfono de contacto

J0CO00000C

Guardar Datos Generales

necesarios

Una vez introducidos los datos hay que pulsar el botén Guardar Datos Generales

Datos de las solicitudes de obra individualizadas

Se ofrece una lista con las solicitudes de obra. Inicialmente la lista esta vacia y debe
utilizar la opcién Nueva para afiadir las obras que formaran parte de la solicitud.

Solicitudes

Nueva

Puede editar, corregir o completar la informaciéon de las solicitudes introducidas
haciendo doble-click en cada obra o pulsando el botén Modificar. También puede
eliminar una solicitud erronea mediante el boton Eliminar:

Solicitudes
N® Prio. Solicitud Presupuesto Tipo de obra OrdiExt
o 1 PAVIMENTACION CALLES TRIANA 20.000,00 PAVIMENTACION DE CALLES Ordinaria

(PARCIALYY LA FRAGUA

i o R PAVIMENTACION CALLE MIMBRERO 2000000 PAV

CIPSA — Diputacién de Salamanca
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| Eliminar | Nueva | | Modificar
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En la pantalla siguiente se muestra, a modo de ejemplo, la informacién introducida
para una obra determinada. En la primera fase de la convocatoria bastara con

cumplimentar los siguientes datos:

Municipio: KOO XA XK
Vigente: si

Estado: Admisidn de Solictudes
Ejercicio: 2016

Documentos 2 Datos Basicos

. . Denominacion
Presentacion Telematica 3

Sequimiento
Seguimiento 4 Tipo Solicitud

® ordinaria © Extraordinaria

® Splicita 3 a Diputacién que proceda a la contratacién

O Solicita delegacion para contratar

ol -
+

Datos Generales Obra
Tipo de inversidn
@® Invesidn tipo |

Cdd. Obra

PAVIMENTACION CALLES TRIAMA (PARCIAL) Y LA FRAGUA

212 | PAVIMENTACION DE CALLES

Cidd. Diputacidn

212011 PAVIMENTACION DE CALLES ﬂ

Importe Subvencidn Diputacién
9381817

Descripcidn y justificacidn de la necesidad de |a obra asi como su adecuacidn a los objetivos de inversiones en ahorro y eficiencia energética (tipo 111)

Alta

Debe pulsar el boton Alta, situado en la parte inferior de la pantalla. En el
momento del alta, se valida que la suma de los importes de todas las obras, incluida
la que se va a dar de alta, no supera el importe de la subvencién asignada por

Diputacion al municipio.
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Documento 1 - Declaracion responsable del Alcalde

Este documento no requiere introducir nueva informacién en el programa, por lo que
puede ser generado directamente en el paso 2 “Generacién de Documentos”.

Documento 2 - Subsanacién y mejora voluntaria

Importante: El Documento 2 NO FORMA PARTE de la documentacién a remitir a la
Diputacion de Salamanca para participacion en la convocatoria de Planes 2018-2019.
Una vez finalizado el plazo de recepcién de solicitudes, y Unicamente si fuese
necesario comunicar la subsanacion o mejora voluntaria de una obra determinada,
este Documento 2 se generara, firmard y se adjuntard al expediente a través de la
Sede Electroénica.

Para generar este documento cumplimente la siguiente informacion, en la parte
inferior de la opcion “Solicitudes”, y pulse Guardar (Esta opcién sélo estara disponible
en la aplicacion informatica cuando finalice el plazo de presentacion de solicitudes)

Datos para la subsanacion de la Solicitud
Fecha Solicitud Mimero de Registro Fecha Requerimiento Subsanacién

01/01/2016 1) 15 01/0212016 %

Listado de documentos

1. Documento 0 corregido
2. Declaracidn responsable firmada por el alcalde

Guardar Otros Datos
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PASO 2 — GENERACION DE DOCUMENTOS

Desde este paso podrad generar y guardar los modelos que forman parte de la
solicitud. La aplicacién ofrece una lista de la documentacién disponible:

Solicitudes 1 Impresion de documentacion. Convocatoria Programa Provincial de Inversiones 2018-2019

FASE 1 - Solicitud de inclusién en el Plan Provincial

Presentacidn Telematica 3
SemEmicnio 4 | Documento 0 - Solicitud de inclusién en programacicn
Ho se puede generar el documento.

ERROR: Ha de Solicitar al menos una obra.

| Documento 1 - Declaracion responsable / no prohibiciones

En la Fase 1 de la convocatoria (Solicitud de Inclusion en el Plan de cooperacion
bienal 2018-2019) se encuentran disponibles los documentos 0, 1 y 2, que debera
generar y guardar en su equipo para su posterior presentacién en la Sede Electrénica.
Este ultimo documento 2 Unicamente podra ser necesario tras la finalizacion del plazo
de recepcién de solicitudes y hasta ese momento no figurara en la aplicacion
informatica.

Debajo de cada documento se observan unas opciones que indican las acciones que
pueden realizarse en cada momento:

1. [No se puede generar el documento]: Nos indica que no se han
cumplimentado los datos necesarios para su generacion. Debajo, da un breve
resumen de la informaciéon que falta para cumplimentar correctamente el
documento.

2. =[Generar documento]: Esta opcion crea el documento PDF correspondiente
a partir de los datos introducidos en el paso anterior.

Recuerde que debe generar y descargar en su ordenador toda la documentaciéon
necesaria para la presentacion de la solicitud en la Sede Electrénica de la Diputacién
de Salamanca.
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Documento 0. Solicitud de inclusion en la programacion bienal

La aplicaciéon genera el Documento O de la convocatoria comprobando que el importe
de la subvencién solicitada coincide con el importe aprobado. Si no es asi, el
documento no se generara.

SOUCTUD MUNICIPAL DE NCLUSION EN PLANES PROVINCIALES Documento ¢
ANUALIDAD. 2018712017
CONVOCATORIA B.0UF N xx de fecha cxbreivooe. BONS (el | DUOULT

(Salarmaria) DO Serviarcia e Ly

CERTIFICO: Oue o moosoomooss, o0 sesin oelsbrads o ¢ 1 de mooc & oo o Smpes 3 8 cotvocalns slecionds 5or b Esoma. [gutacon Provincsl de Salamanca y condorme of pracedments
Bcie sy

g =
Primess.s Fresentar a5 soMRudes QU 8 COMINGaCn s detalan

ORDEN DE PO 0N Ertrd .
B CENOMINACICN INVERSION - Ty Proyocks Aater Preyects SUSVENCION

| | DIPUTACIN ()

1 FVIMENTACION CALLES TRIANA [FARCIALL Y LA FRAGRUA ' 7 | Awienks | S CTATRIL

TOTAL WPOATE SUSVENCION DEPUTACKON AT
EXTRACADIMARIAL O PLAN RECERVA. 1
DENCMINACKN INVERSION PRESUSUESTO (0 |

FRAMENIACION CALLE MIBSHERD AW E
TOTAL PRESUPUESTD EXTRADRDNARIAS |

Srparda - Furms e o e de s Daiaain Provrasl COMPROMIES FORMAL EXPRESD dr wrirtrr wun b pruspmar muraal g o= b o b s de e e, ek, de

[ Erppespna———
Tercern. (s sean admiides & Fimis las solciudes Se bvenciin sscfiades, i Com is documentncin gue ¢ Sdjunts confme i Bases que figen [ Convacsions publcs elecknds

i g ek s s e et b P Tt P 3 fokarme ook b presenie @ o 49 B Ak
Fr veooemrernoredorenonm 0 v & ooren & wono

Nesidetes it Seuvlanals
o il BUUORRES
LMD, SR PRESIDENTE DE LA DIPUTACION PROVINCIAL DE SALAMANCA Pigina 1 de |

Documento 1. Declaracién responsable

La aplicacibn no necesita ningun dato adicional para
generar este documento:

Documento 2. Subsanacién y mejora

El Documento 2 generado es el siguiente:

Como se indica en la pantalla “Documentacion”, el
Documento 2 solo debe utilizarse si, tras la
finalizacion del plazo de recepcién de solicitudes,
desea comunicar a la Diputacion la subsanacion o S
mejora de alguna de las obras solicitadas. En este i
caso, junto con el Documento 2, debera aportar en la
Sede Electrénica todos los documentos indicados.
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PASOS 3 Y 4 — PRESENTACION TELEMATICA Y SEGUIMIENTO

Solicitudes 1} (B tacion Telematica de la solicitud a través de la Sede Electronica de
la Diputacién de Salamanca.

Documentos 2

Presentacion Telematica o | Acceso ala Sede Electrdnica de 1a Diputacion de Salamanca

Seguimiento 4 Instrucciones:

1. Guarde en su ordenador TODOS los documentos en formato PDF generados en |a fase
anterior. Asegurese de que incluyen |as firmas elecirdnicas requeridas en cada caso

2 Acceda ala Sede Electranica de la Diputacidn hitps //sede diputaciondesalamanca.gob.es y
seleccione, en “Tramites y Procedi ", el nuevo procedi “Planes Provinciales”

3. Identifiquese y siga 1as instrucciones para incorporar y firmar |a documentacién necesaria

La actual convocatoria establece que las solicitudes seran presentadas en la
Diputacion a través de su Sede Electrénica. Para ello siga las siguientesinstrucciones:

1. Complete los datos de las solicitudes y guarde en su equipo toda la
documentacion necesaria.

2. Acceda a la Sede Electronica a través del boton “Acceso” o mediante la
direccion https://sede.diputaciondesalamanca.gob.es/ Seleccione en el menu
Tramites y Procedimientos (AYUNTAMINETOS), el procedimiento "Convocatoria
en régimen de concurrencia entre todos los municipios de poblaciéon inferior a
20.000 habitantes de la provincia de Salamanca para la formacion de la
programacion bienal de inversiones (2018-2019) de Ila Diputacion de
Salamanca para la posterior elaboracion de los planes de cooperacion
econdmica a las de obras y servicios municipales."

3. ldentifiquese en la Sede Electrénica y siga las instrucciones del procedimiento
para aportar la documentacién requerida.

Actio como solicitante

* Actiio como representante/alcalde/secretario de Ayuntamiento, empresa, asociacion, etc...

1. Datos del Solicitante

_NIF[N]E,‘CIF ) Apellido 1 Apellido 2

: PROCOOCOOCX

Nombre o Razon Social o Ayuntamiento en caso de actuar como secretario/alcalde

|
| AYUNTAMIENTO DE OO0

2. Datos representante (en caso de presentacién por el representante debe aportar documentacion acreditativa de la representacion)

NIF/NIE/CIF Apellido 1 Apellido 2
f i i

Una vez cerrado el plazo de recepcion de solicitudes comienza la fase de tramitacion.

Salicitudes 1 Seguimiento a través de la Sede Electronica
Documentos 2 | Accesoala Sede Electrdnica de la Diputacidn de Salamanca J
Prasentacion Telematica 3 Instrucciones:

Seguimiento o 1. La Diputacién de Salamanca informara a través de la Sede Electronica de las
2 incidencias, errores, omisiones u otras observaciones en relacidn con la framitacidn.

La Diputacibn de Salamanca informara a través de la Sede Electrénica de las
incidencias, errores, omisiones u otras observaciones en relacién con la tramitacion. El
municipio podra consultar toda esta informaciéon en tiempo real, con lo que podra
subsanar o aportar la informacion solicitada en el menor tiempo posible.
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